Instrukcja zakupu i podpisania umowy
jednorazowym podpisem kwalifikowanym.

UWAGA - sprawdz zanim zaczniesz procedure zakupu jednorazowego podpisu
kwalifikowanego:

* Aby kupi¢ jednorazowy podpis kwalifikowany i potwierdzi¢ swoja tozsamo$¢ w trakcie zakupu,
musisz posiada¢ konto w jednym z bankéw:

* PKO Bank Polski

* Bank PKO (z zubrem)

*  mBank

* Inteligo

+ ING Bank Slaski

* Millennium Bank

* Po wygenerowaniu podpisu kwalifikowanego bedziesz mie¢ 15 minut na podpisanie umowy,
dlatego sprawdz, czy i gdzie masz ja zapisang na dysku komputera.

Zakup jednorazowego podpisu kwalifikowanego:

1) Wejdz na strone internetowaq: https://www.mszafir.pl/

2) Na pierwszej stronie przejdz do okna z podpisem ,,Kwalifikowany podpis jednorazowy”,
znajdujacego sie po lewej stronie i tam kliknij w pole ,,Kup podpis jednorazowy”
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jednorazowy Waznosci

Idealne rozwigzanie, Dla tych, ktorzy czesto podpisuja dokumenty. Stuzbowo i
jesli potrzebujesz podpisa¢ jeden dokument prywatnie. W dowolnym miejscu i o dowolnej porze

Kup podpis jednorazowy —> Kup dtugoterminowy mSzafir —>

3) Na kolejnej stronie widnieje cena zakupu jednorazowego podpisu kwalifikowanego: 15,00 zt
netto — tam kliknij w czerwone pole z napisem ,,Zamow”, znajdujacy sie pod cena.

4) Nastepnie formularz przesunie sie do
ramki, w ktorej system przypomina o

pOSiadaniu kOl‘lta W OdPOWiednim @ cvbj\ég:\t’xiirg;ri]ékzvv\‘l’?ja tozsamos¢, musisz posiadac konto
banku.
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Kod rabatowy

Dane kontaktowe


https://www.mszafir.pl/

Po upewnieniu sie, ze faktycznie posiadasz konto w odpowiednim banku, przesun formularz w doét i
uzupehnij kolejno wszystkie wymagane dane. Nie trzeba wypelniac¢ pola o kodzie rabatowym, jesli
nie posiadamy kodu rabatowego.

5) Po wypehieniu wszystkich pdl i zjechaniu na d6t formularza, zaznacz akceptacje regulaminu,
klikajac w kwadracik obok stéw: Potwierdzam zapoznanie sie i akceptuje Regulamin Ustugi
mSzafir, w tym w zakresie klauzul informacyjnych dotyczacych zasad przetwarzania danych

osobowych.*

6) Nastepnie kliknij w czerwone pole ,,Zamawiam i place”

7) Na kolejnej stronie wybierz fome platnosci, klikajac w odpowiednia ikonke banku lub blika.

Podsumowanie

Nazwa odbiorcy:
Identyfikator
ptatnosci:
Waznos¢ transakji
wygasa:

Prowizja KIR:

Kwota ptatnosci:

tacznie do zaptaty:

KIR szafir
USXbufsRGQ

16-07-2025 19:03:46

PLN 0,00

PLN 18,45

PLN 18,45

Wybierz forme ptatnosci
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A nastepnie kliknij w niebieskie pole w dolnym, prawym rogu strony z napisem ,,Zapla¢ - ”.

8) Jesli wyskoczy okienko z informacja o administrowaniu Twoimi danymi, kliknij w nim czarne

pole ,,Przejdz do platnosci”.

Informacje o ptatnosci

Zlecenie PayU S.A. realizacji ptatnosci: czytaj cato$é

Administratorem Twoich danych osobowych jest PayU SA. z siedzibg w
Poznaniu (60-166), przy ul. Grunwaldzkiej 186 (,PayU"). Twoje dane osobowe beda
przetwarzane w celu realizacji transakcji ptatniczej, powiadamiania Cie o statusie
realizacji Twojej ptatnosci, rozpatrywania reklamacji, a takze w celu wypetnienia
obowiagzkéw prawnych cigzgcych na PayU. czytaj catosé

Przejdz do ptatnosci

9) Na stronie banku dokonaj ptatnosci wg instrukcji z banku. Po wykonaniu ptatnosci, system
przeniesie Cie na strone z napisem “Ptatno$¢ zostala zrealizowana” — tam kliknij na szare pole z
napisem ,,Powreét”, znajdujacy sie pod napisem ”Platno$¢ zostala zrealizowana”.



E Paybynet

Paybynet

Nazwa odbiorcy: KIR Szafir
Identyfikator USXbufsRGQ
ptatnosci:

Waznos¢ transakcji 16-07-2025 19:03:46
wygasa:

Prowizja KIR: PLN 0,00

Kwota ptatnosci: PLN 18,45

11) System przenisie Cie na strone z wygenerowanym certyfikatem. Twoj certyfikat bedzie
dostepny przez 15 minut od momentu wygenerowania. Po tym czasie podpisanie dokumentu nie
bedzie mozliwe.

12) Kliknij v

Produkty 0 podpisie Szafir Dev Tools Pomoc Warto przeczytac Kontak

,Generuj
certyfikat”

. Zamowienie zostato zarejestrowane pod nr 1373699.
(certyfikat
oznacza R e
Certyflkowany, Na Twoj adres e-mail zostato wystane potwierdzenie zaméwienia
. wraz z wszelkimi informacjami.
jednorazowy

podpis T
kwalifikowany)

@ Twoj certyfikat bedzie dostepny przez 15 minut od momentu wygenerowania.
Po tym czasie podpisanie dokumentu nie bedzie mozliwe. Przygotuj plik w
formacie PDF, nie wigkszy niz 10 MB.

13) Na kolejnej stronie z napisem
,Rozpoczynasz generowanie
zakupionego certyfikatu”

kliknij w kafelek z napisem:
,Potwierdz z mojeID”.

Rozpoczynasz generowanie zakupionego certyfikatu

Za chwile zostaniesz przekierowany do mojelD, aby potwierdzi¢ swoja tozsamosc¢. Dane
przekazane przez bank zostang umieszczone w Twoim certyfikacie.

Nie zamykaj przegladarki. Jezeli chcesz rozpoczac¢ generowanie certyfikatu pozniej -
skorzystaj z linka otrzymanego w mailu potwierdzajacym zakup certyfikatu. Link jest wazny 24 godziny.

14) Na kolejnej stronie ponownie wybierz swoj bank i zaloguj sie do niego.

15) Na kolejnej stronie wyraz wszystkie zgody dla banku, by¢ moze wymagane bedzie dodatkowe
logowanie lub potwiedzenie w banku — postepuj zgodnie z poleceniemi z banku.



16) Na kolejnej stronie, na ktdrej pokazane zostana Twoje dane, potwierdz ich prawdziwosc¢ klikjac
w kétko znajdujace sie u dotu strony, a nastepnie kliknij w czerwone pole ,,Potwierdzam dane”
znajdujace sie ponizej (jesli go nie widzisz od razu, przesun strone w dot).

17) Nastepnie pokaze sie strona z wygnerowanym certyfikatem - w jej dolnym, lewym rogu
znajduje sie pasek, w ktérym mozna wgrac¢ z dysku komputera umowe z PSNPP (w postaci
dokumentu pdf) — kliknij w miejsce umozliwiajace wgranie umowy (zaznaczone ponizej czerwong
strzatkq), wybierz umowe z dysku, poczekaj az w tym samym miejscu pokaze sie nazwa pdf-u z
umowa, a nastepnie kliknij w granatowe pole ,,Autoryzuj i podpisz” (zaznaczone ponizej niebieska
strzatkq)

Certyfikat zostat wygenerowany i jest gotowy do uzycia

Prezentacja danych certyfikatu

Imie Nazwisko Numer dokumentu

rtyfikat dostepny przez: 14 min 14 sek.

Ws kument, ktory chcesz podpisac. Wybrany plik powinien by¢ w formacie PDF (0 wadze max 10 MB).

250711 PSNPP umowa-2-2.pdf - Autoryzuj i podpisz  —

18) Wybierz strone umowy z PSNPP, ktdra chcesz podpisac certyfikatem — to ma by¢ ostatnia
strona, miejsce: ,,Uczestnik” (na puste miejsce pod stowem Uczestnik najedZ symbolem
podpisujacej reki i kliknij) a nastepnie kliknij pole ,,Zapisz zmiany”.

19) Na kolejnej stronie zaznacz
kwadracik ,,Zapoznatem(am) sie z
treScig dokumentu” i kliknij w
czerwone pole ,,Autoryzuj moje ID” R —

Nazwa dokumentu Liczba stron

Wybierz strone, na ktérej zostanie umieszczony znacznik podpisu:

e - 9 Zapox sie 2 trescia



21) System jeszcze raz odesle Cie do banku, w celu autoryzacji — postepuj wg polecen z banku.

22) Po przeniesieniu na kolejng strone, zapisz podpisany dokument na dysku swojego komputera,
klikajac w czerwone pole ,,Zapisz podpisany dokument”

Zapisz podpisany dokument > _

@ Nie zamykaj okna przegladarki przed pobraniem dokumentu.

@ Dokument mozesz pobra¢ w ciggu 24 godzin od chwili podpisania.
Po tym czasie podpisany dokument zostanie trwale usuniety.

Chcesz podpisac¢ kolejny dokument?

23) Otwérz zapisany plik z umowa i sprawdz czy Two6j wygenerowany podpis widnieje na ostatniej
stronie, w miejscu oznaczonym jako ,,Uczestnik”

Zataczniki:
1. Harmonogram Projektu,
2. Oswiadczenie Dyrektora szkoty uczestnika

3. Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych przez Stowarzyszenie.

Za PSNPP: Uczestnik:

Podpisano przez/ Signed by:
MAGDALENA
JARZEBOWSKA

Data/ Date: 16.07.2025 18:20

mSzafir

24) Wysdlij podpisang umowe do PSNPP zgodnie z instrukcja.



